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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПОЛТАВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КРАСНОАРМЕЙСКОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от ____________                                                                                         № _______
станица Полтавская
ПРОЕКТ 

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», В целях реализации распоряжения Правительства Российской Федерации от 10 июня 2011 года N 1021-р "Об утверждении Концепции снижения административных барьеров и повышения доступности государственных и муниципальных услуг на 2011 - 2013 годы и Плана мероприятий по реализации указанной Концепции", руководствуясь Приказом управления информатизации и связи Краснодарского края от 5 ноября 2013 г. N 97 "Об утверждении рекомендуемого унифицированного реестра муниципальных услуг и функций в сфере контрольно-надзорной деятельности Краснодарского края", в целях регламентации административных процедур при оказании администрацией Полтавского сельского поселения муниципальной услуги по предоставлению копий правовых актов,  администрация Полтавского сельского поселения     
 п о с т а н о в л я е т :

            1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

(приложение).


2. Постановление администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района от 2 июля 2012 года № 537 «Об утверждении административного регламента о  выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства» считать утратившим силу.

3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава

Полтавского сельского поселения 

Красноармейского района 





        В.А.Побожий 

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Полтавского сельского поселения
Красноармейского района
от _________  № _________
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

I. Общие положения
1.1.
Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию, построенных, реконструированных объектов капитального строительства (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее — муниципальная услуга), определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.1. Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются: 

юридическое или физическое лицо, которое обеспечило на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный  ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, в том числе представитель указанных лиц (далее – представитель), действующий на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района размещаются на официальном Интернет-сайте (www.poltavadm.ru). 
Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, осуществляется бесплатно.

Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится  к заявителям. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения. При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования – не более 15 минут.
1.3.2. Сведения о месте нахождения администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района, а также государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту, а также на официальном Интернет-сайте администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района.

1.3.3. График приема получателей муниципальной услуги в администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района:

Понедельник 

8.00- 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

Вторник 


8.00- 16.00 (перерыв 12.00-13.00)

Четверг 


8.00- 16.00 (перерыв 12.00-13.00)
Максимальный срок ожидания в очереди:

при подаче запроса и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги – не может превышать 15 минут;

для получения информации (консультации) – не может превышать      15 минут.
1.3.4. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района, в средствах массовой информации, на стендах (вывесках), с использованием государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (на официальном Интернет-сайте: pgu.krasnodar.ru; мобильная версия портала: mpgu.krasnodar.ru).

1.3.5. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы по предоставлению муниципальной услуги, размещаются в здании при входе в администрацию Полтавского сельского поселения. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги представлены следующие материалы:

- место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адреса Интернет-сайтов органов, принимающих участие в оказании услуги;

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

- перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

1.3.6. Информационные материалы, указанные в п.1.3.5. настоящего административного регламента, должны быть размещены на официальном Интернет-сайте администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района. Кроме указанных информационных материалов на сайтах размещаются также бланки документов, необходимых для заполнения.

II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства».
2.2. Муниципальную услугу по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства непосредственно предоставляет администрация Полтавского сельского поселения Красноармейского района.

Заявление и пакет документов могут быть приняты:  

· у специалиста МБУ КР «МФЦ» по адресу: ул. Просвещения, 107а,      станица Полтавская, Красноармейского района; 

· у специалиста администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района;

· распечатать с Интернет-портала администрации Полтавского сельского  поселения Красноармейского района.

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица администрации, ответственные за выполнение конкретного административного действия согласно настоящему административному регламенту (далее – должностные лица администрации).
При предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства участвуют иные органы власти и организации:
·  Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр); 
· департамент природных ресурсов и государственного экологического контроля Краснодарского края;

· организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения; 
·  Управление государственного строительного надзора Краснодарского края; 
·  Северо-Кавказское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору;
·  Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзор) по Краснодарскому краю и Республике Адыгея;

· Департамент Федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Южному федеральному округу;
· администрация муниципального образования Красноармейский район.

2.3. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Полтавского сельского поселения Красноармейского района не в праве требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы и органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления Полтавского сельского поселения Красноармейского района.

2.4.
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства на территории земельного участка, правообладателем которого он является;

- отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.

2.5. Администрация Полтавского сельского поселения Красноармейского района в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства предоставляет либо отказывает в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.
Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября    2005 года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» и иными федеральными законами, определяющими порядок выдачи разрешения на строительство;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Закон Краснодарского края от 21 июля 2008 года №1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края»;

- Законом Краснодарского края от 28 июня 2007 года №1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае».

2.7. Условия предоставления муниципальной услуги.
2.7.1.
Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства (форма заявления, подаваемая заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводится в Приложении №5 к настоящему административному регламенту), к которому прилагаются:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (не требуется предоставление градостроительного плана земельного участка для ввода объекта в эксплуатацию в случае, если разрешение на строительство выдано до введения в действие Градостроительного Кодекса Российской Федерации, а также в случае, предусмотренном пунктом 1 части 1 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 №191-ФЗ. При этом правила пп.2 пункта 2.11. настоящего административного регламента не применяются (Федеральный закон от 29.12.2004 г. №191-ФЗ); 
3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (законодательством форма документа не установлена, принимается от заявителя в письменном виде, в произвольной форме);
6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (законодательством форма документа не установлена, принимается от заявителя в письменном виде, в произвольной форме);

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (законодательством форма документа не установлена, принимается от заявителя в письменном виде, в произвольной форме);
8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
10)  документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №226-ФЗ вступает в силу с 1 января 2012 года).
Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим подпунктом не допускается. 

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица администрации лично, а также по телефону, на официальном сайте администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района.

В случае направления документов лично либо по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) документы, предусмотренные подпунктом 2.7.1. пункта 2.7. административного регламента, должны быть представлены в одном экземпляре, копия документа должна быть заверена в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае направления документов в электронном виде:

- заявление, предусмотренное абзацем вторым подпункта 2.7.1 пункта 2.7. административного регламента и документ, предусмотренный абзацем шестым подпункта 2.7.1 пункта 2.7. административного регламента, должны быть заполнены в электронном виде по форме (приложения №№ 2, 3 к административному регламенту);

- документы, указанные в абзацах третьем-пятом, седьмом-двенадцатом подпункта 2.7.1 пункта 2.7. административного регламента, должны быть отсканированы в формате Portable Document Format (PDF), сформированы в архив данных в формате - «.zip» либо «.rar» и заверены электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП). 
2.7.2. Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.7.1. настоящего регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

2.7.3. В соответствии с пунктом 1, 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Полтавского сельского поселения Красноармейского района, предоставляющая муниципальную  услугу по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 9 пункта 2.7.1. настоящего регламента, запрашиваются администрацией Полтавского сельского поселения Красноармейского района в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.7.5. Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8 пункта 2.7.1.  настоящего регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией Полтавского сельского поселения Красноармейского района, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.7.6. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов.

2.7.7. Документы, необходимые для оказания муниципальной услуги представляются заявителем на бумажном либо электронном носителях. 
2.8. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства:

- отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в п.2.7.1. настоящего административного регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капительного строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса (в таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после безвозмездной передачи в  администрацию Полтавского сельского поселения Красноармейского района сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса) или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.8.1. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктами 2.7.4. и 2.7.5. настоящего регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.9.
При обнаружении исполнителем, ответственным за принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, одного из вышеуказанных оснований составляется уведомление об отказе в произвольной форме.

2.10. Отказ должен содержать основания, по которым запрашиваемое разрешение не может быть предоставлено, дату принятия решения о таком отказе, а также порядок обжалования такого решения.

2.11. В десятидневный срок, ответственный исполнитель уведомляет заявителя об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.12. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен лицом, осуществляющим строительство, в судебном порядке.

2.13. Услугой, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги является предоставление документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям, которые выдаются организацией осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.
2.14. Администрация Полтавского сельского поселения Красноармейского района осуществляет выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства заявителю, осуществляющему строительство без взимания платы.
2.15. Размер платы за получение документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям определяется организациями осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения в соответствии с требованиями действующего законодательства.
2.16. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми документами Краснодарского края:
2.16.1. Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства выдается застройщику в случае, если в администрацию Полтавского сельского поселения Красноармейского района передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

2.16.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

2.16.3. В разрешении на ввод объекта в эксплуатацию должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Состав таких сведений должен соответствовать установленным в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана.

2.16.4. Разрешение на ввод в эксплуатацию выдается по каждому объекту капитального строительства отдельно или на несколько объектов, входящих в пусковой технологический комплекс в соответствии с проектно-сметной документацией.
2.17. Срок предоставления муниципальной услуги не должен  превышать 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.18. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления данной услуги не должно превышать 30 минут.
2.19. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 1 дня со дня подачи застройщиком заявления о выдаче разрешения ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства с приложением документов, указанных в п.2.7.1. настоящего административного регламента.

2.20. Требования к помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставлении муниципальной услуги:
2.20.1. Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы администрации, размещаются при входе в помещения администрации.
2.20.2. Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях администрации с учетом требований к оборудованию мест приема граждан, мест ожидания, мест получения информации и мест написания обращения.

2.20.3. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03.

2.20.4. Рабочие места уполномоченных должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.


2.20.5. Места для проведения личного приема граждан оборудуются системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой и разовыми стаканчиками.

    
2.20.6. Уполномоченное должностное лицо, осуществляющее личный прием, обеспечивается табличкой, содержащей сведения о его фамилии, имени, отчестве  и должности.

2.21. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
· укомплектованность органа власти специалистами и их квалификация;

· техническое оснащение органа власти (оборудование, приборы, аппаратура);

· размещение информационных материалов на сайте администрации в сети Интернет;
· размещение информационных материалов на стендах;

· предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги  (в письменной форме на основании письменного обращения (почтой, электронной почтой, факсимильной связью); в устной форме при личном обращении; в устной форме по телефону). Все консультации являются бесплатными;
· достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения; 

· полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения; 

· наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах; 

· удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.
· отсутствие в контрольном листе хода предоставления муниципальной услуги отклонений от норматива исполнения административного действия.

2.22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

2.22.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.22.2. Обеспечение возможности получения и копирования заявителями на официальном сайте администрации и на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде. 

2.22.3. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления муниципальной услуги. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- подача заявителем заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства;

- первичный прием документов и регистрация;

- в случае не предоставления застройщиком документов, указанных в 
пп. 1 - 9 п.2.7.1 составляется письменный запрос в адрес государственных органов, органов местного самоуправления или организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- оформление и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Описание последовательности действий при организации выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

3.2.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала оказания услуги по выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, является подача застройщиком заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства по форме согласно Приложению №5 к настоящему административному регламенту, с приложением документов, указанных в п.2.7.1. настоящего административного регламента.
3.2.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение процедуры выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, являются администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района, в должностные обязанности которых в соответствии с их должностными регламентами входит выполнение соответствующих функций.

3.2.3. Документы, необходимые для получения разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником либо копии документов, заверенные в установленном законодательством порядке. После выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается лицу, осуществляющему строительство объектов.

3.2.4. Администрация Полтавского сельского поселения Красноармейского района в течение десяти дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства организует:

3.2.4.1. В случае не предоставления заявителем некоторых видов документов, указанных в п.2.7.1. настоящего административного регламента, в соответствии с п. 3.2. и 3.3. статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает данную информацию в государственных органах, органах местного самоуправления или организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, с учетом предельного срока получения ответа по каждому виду документа 5 дней.
3.2.4.2. При наличии полного и правильно оформленного комплекта документов сотрудник, ответственный за выполнение процедуры выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, в течение 7 дней организует:
- осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр не проводиться). В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется:

- проведение проверки соответствия объекта требованиям градостроительного плана земельного участка;

проведение проверки соответствия объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- в случае строительства, реконструкции линейного объекта проведение проверки  соответствия такого объекта требованиям, установленным в проекте планировки территории и проекте межевания территории;

- проведение проверки  соответствия объекта параметрам построенного, реконструированного объекта проектной документации; 

- проведение проверки соответствия требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.
3.2.4.3. Положения пп.3.2.4.2. пункта 3.2.4. не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 №261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией (часть 2 статьи 48 Федерального закона от 23.11.2009 №261-ФЗ).

3.2.4.4. По результатам проверки в течение одного дня подготавливается разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства по форме согласно Приложению №2 к настоящему административному регламенту или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

3.2.4.5. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги отправляется почтой (если на это содержится письменное указание в заявлении о согласовании документации или заявитель не выбрал форму предоставления муниципальной услуги) заявителю в течение 10 дней со дня регистрации комплекта документов.

3.2.4.6. После подписания и регистрации разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства уполномоченный специалист в течение одного дня: 

- отправляет согласованную документацию почтой, если на это содержится письменное указание в заявлении или заявитель не выбрал форму предоставления муниципальной услуги; 

- извещает по телефону или по почте (если нет телефона) заявителя о необходимости получить документы лично в руки, если на это содержится письменное указание в заявлении.

3.2.4.7. Заявитель или его доверенное лицо получают готовые  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с росписью  в журнале выдачи документов.

3.3. Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются заявителю, один хранится в отделе, осуществляющем выдачу разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

3.4. В течение семи дней со дня выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства администрация Полтавского сельского поселения Красноармейского района направляет копию схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка в администрацию муниципального образования Крымский район для дальнейшего размещения их в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.5. В случае направления лицу решения об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, ему возвращаются также и все представленные им документы.

3.6. Блок-схема процедуры выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства представлена в Приложении №3 к настоящему административному регламенту.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за организацией выдачи разрешений на ввод построенного, реконструированного объекта в эксплуатацию производится должностным лицом, ответственным за организацию работы по осуществлению указанной процедуры, в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, принимающими участие в ее реализации, положений настоящего административного регламента (в том числе путем заполнения контрольного листа, Приложение №4), утвержденных планов работ, иных инструкций, определяющих порядок выполнения процедуры. По результатам проверок указанное должностное лицо дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.
4.2. Сотрудники, ответственные за выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, заполняют контрольный лист отдельно для каждой муниципальной услуги, предоставляемой администрацией
 в соответствии с настоящим регламентом.
К контрольному листу прилагается копия разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Указанный пакет документов хранится в печатном виде у сотрудника, ответственного за выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.
4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, в соответствии с действующем законодательством Российской Федерации.

4.4. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений органов, принятых (осуществляемых) органами, предоставляющими муниципальную услугу, их должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной   услуги  (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Красноармейский район для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Красноармейский район для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Красноармейский район;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Красноармейский район;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.

5.3.1 Ответ на жалобу не даётся в случае:
отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

если текст письменного жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

поступления от заявителя  обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы  по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности  направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);
если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган.

5.3.2. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются направление заявителем жалобы.

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в  электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителями органов, предоставляющих муниципальную услугу, подаются главе муниципального образования Красноармейский район.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органов местного самоуправления администрации муниципального образования Красноармейский район, Единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Глава
Полтавского сельского поселения 

Красноармейского района                                                               В. А. Побожий
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

Сведения 

об уполномоченном органе, имеющем право на выдачу разрешений  

на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, а также государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги
	№
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адреса электронной почты для справок, веб-сайт

	1.
	Администрация Полтавского сельского поселения Красноармейского района
	ст. Полтавская, ул. Красная, 120
	ст. Полтавская,  ул. Красная, 120
	тел. (86165)3-38-42

факс (86165)3-34-42 
	poltadm@list.ru

	2.
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	Краснодар, ул.Ленина, д.26 

	350063, Краснодар, ул.Ленина, д.26
	Отдел приема-выдачи документов 8(861)279-18-23
	www.frskuban.ru

	3.
	Департамент природных ресурсов и государственного экологического контроля Краснодарского края
	г. Краснодар, ул. Красная, 180
	350020, 
г. Краснодар, ул. Красная, 180
	тел: 
(861) 259-19-65

факс:
(861) 259-19-74
	www.dprgek.ru

dprgek@krasnodar.ru

	4.
	Северо-Кавказское управление Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору
	Краснодар, ул. Ставропольская, д.4
	350033, г.Краснодар, ул.Ставропольская, д.4
	тел.:

(861) 299-04-50,

(861) 299-04-51,

факс:

(861) 262-61-00
	http://sevkav.gosnadzor.ru
upr@sevkav.gosnadzor.ru

	5.
	Департамент федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Южному федеральному округу
	г. Ростов-на-Дону, 
пр. Стачки, 200/1, корпус 3
	344090, 
г. Ростов-на-Дону, пр. Стачки, 200/1, корпус 3
	(863) 210-16-19, (863) 210-16-03 
(863) 210-16-08
	www.dpryug.ru
rpn@dpryug.ru


	6.
	Управление Федеральной службы по надзору в сфере природопользования (Росприроднадзор) по Краснодарскому краю и Республике Адыгея
	г.Краснодар ул.Красная д.19
	350000

г.Краснодар ул.Красная д.19
	тел.

(861) 268 62 30,

Факс

(861) 268 42 70
	www.prirodnadzor-kuban.ru rosprirodnadzor@mail.ru


	7.
	Государственное автономное учреждение Краснодарского края «Краснодаркрайгосэкспертиза»
	г.Краснодар, ул.Северная, 324 лит К - 5 этаж
	350000
г.Краснодар, ул.Северная, 324 лит К - 5 этаж
	тел: (861)262-62-21

Факс: (861)262-32-69
	expert@mail.kuban.ru

	8.
	Администрация муниципального образования Красноармейский район
	ст. Полтавская, ул. Красная, 122
	ст. Полтавская, ул. Красная, 122
	тел.:(86165)3-28-11

факс: (86165)3-28-11
	


Глава
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

ФОРМА
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Кому  

                 (наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№ 

1.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального 


(ненужное зачеркнуть)

строительства  

(наименование объекта капитального строительства


,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный  адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	2

I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Глава
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Красноармейского района                                                               В. А. Побожий
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3






к административному регламенту


по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА

административных процедур при предоставлении муниципальной  услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства»


[image: image1]


























Глава
Полтавского сельского поселения 

Красноармейского района                                                                В. А. Побожий
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

Администрация Полтавского сельского поселения
Красноармейского района
КОНТРОЛЬНЫЙ ЛИСТ

муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

	№п/п
	Параметры контроля
	Отметка об исполнении
	Примечание

	1. 
	Получение заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства 

(указать дату)
	
	Срок исполнения пунктов 1-7 не должен превышать десять дней

	2. 
	Проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства 

(краткое описание результата)
	
	

	3. 
	Регистрация представленных документов   при условии наличия полного пакета необходимых документов 
	
	

	4. 
	Проведение проверки соответствия объекта требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории

(краткое описание результата)
	
	

	5. 
	Проведение проверки соответствия объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство 

(краткое описание результата)
	
	

	6. 
	Проведение проверки  соответствия объекта параметрам построенного, реконструированного объекта проектной документации (в случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства не осуществляется государственный строительный надзор, администрацией, выдавшей разрешение на строительство, проводится осмотр такого объекта)

 (краткое описание результата)
	
	

	7. 
	Выдача застройщику разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства   (указать реквизиты) или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа (указать реквизиты, причину отказа)
	
	

	8. 
	Обжалование застройщиком результата предоставления администрацией муниципальной услуги 

(указать дату и основание)
	
	

	9. 
	Ответные действий администрации на обжалование результатов предоставления администрацией муниципальной услуги 

(дата, краткое описание)
	
	


Глава
Полтавского сельского поселения 

Красноармейского района                                                                В. А. Побожий
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

ФОРМА

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
_____________________________________________________________________
Ф.И.О. должностного лица, на имя которого подается заявление
 

Застройщик__________________________________________________________
(наименование организации, предприятия; ИНН
_____________________________________________________________________________
юридический и почтовый адрес; ФИО руководителя; телефон;
_____________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
З А Я В Л Е Н И Е от «___» ____________20___г.
Прошу выдать разрешение на ввод объекта ____________________________

_______________________________________________________________________ 

 
(наименование объекта) 

в эксплуатацию, расположенного по адресу: ________________________________

______________________________________________________________________ .

(город, район, улица, кадастровый номер участка)

Застройщик ___________________________________________________________ 

 (должность, подпись, Ф. И.О.) 

М.П.

Приложение:

1.

2.

…(перечень документов, установленных частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

Глава
Полтавского сельского поселения 

Красноармейского района                                                                В. А. Побожий
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строительства»

ФОРМА ЖАЛОБЫ 

на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же их должностных лиц, 

муниципальных служащих 
Главе Полтавского сельского поселения Красноармейского района
_________________________________
_________________________________


(ФИО заявителя – физического лица


должность  представителя юридического лица,  наименование юридического лица,)

________________________________,
проживающего (ей) по адресу: 

(для физического лица)
______________________________________________

Расположенного по адресу: 

(для юридического лица) 

_________________________________
_________________________________
тел.______________________________

адрес эл. почты ___________________

почтовый адрес для направления ответа ___________________________

ЖАЛОБА

Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения, действия (бездействия) которых обжалуются________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение*: 

__________


___________________


_______________

(дата)



      (подпись)



            (расшифровка)
__________________________________________________________________

Получено: ___________

___________ 
              ______________                                      

        (дата)

                (подпись)

                     (расшифровка)
* Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии
Глава
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Красноармейского района                                                                В. А. Побожий
Лицо, осуществляющее строительство, представляет в администрацию Полтавского сельского поселения Красноармейского района (далее - администрация) заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, а также прилагаемые к нему документы





Регистрация и выдача копии заявления о выдаче разрешения на ввод �в эксплуатацию с входящим номером





Проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению





В случае не предоставления застройщиком документов, указанных в �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=117503;fld=134;dst=279��пп. 1�, �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=117503;fld=134;dst=280��2�, �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=117503;fld=134;dst=281��3� и 9 п.2.7.1. либо при не предоставлении застройщиком документов, указанных в �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=117503;fld=134;dst=279��пп. 1�, �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=117503;fld=134;dst=282��4�, �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=117503;fld=134;dst=283��5�, �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=117503;fld=134;dst=284��6�, �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=117503;fld=134;dst=285��7� и �HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=LAW;n=117503;fld=134;dst=286��8� п.2.7.1 при их наличии в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.





При наличии полного и правильно оформленного комплекта документов








Проведение регистрации представленных документов








Составление письменного запроса в адрес государственных органов, органов местного самоуправления или организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы





Администрация проводит проверку представленных документов на соответствие требованиям п.3.2.4.3.





не соответствуют требованиям





соответствуют требованиям





Администрация подготавливает заявителю разрешение на ввод в эксплуатацию





Администрация отказывает заявителю в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию и возвращает все представленные им документы





Заявитель передает в администрацию один экземпляр копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка 








Администрация выдает лицу, осуществляющему строительство, разрешение на ввод в эксплуатацию








Администрация направляет копии материалов, представленных лицом, осуществляющим строительство, в орган местного самоуправления в целях их размещения в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности











