Проект к административному регламенту
по оказанию муниципальной услуги

«Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) определяет сроки, содержание и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию услуги «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан» (далее – Услуга).

Настоящий Регламент разработан в соответствии со статьями Земельного кодекса Российской Федерации и другими нормативно-правовыми актами, перечисленными в пункте 2.5. настоящего Регламента, и определяет порядок предоставления физическим лицам услуги по предоставлению в собственность садовых, огородных и дачных участков в соответственно садовых, огородных и дачных некоммерческих объединений граждан (далее – земельные участки). 

Данный Регламент не распространяется на выделение земельных участков юридическим лицам, а также на оформление права собственности земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в любых других целях, кроме предоставления прав собственности на садовые, огородные и дачные  участки в соответственно садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан.

1.2. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги.
         Информация о порядке оказания услуги предоставляется: 

· на информационных щитах Полтавского сельского поселения;

· с использованием средств телефонной связи; 

· посредством размещения в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.

        Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района и ее подразделениях, участвующих в предоставлении Услуги, размещаются:

· на Интернет-сайтах администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района;

· на информационных стендах в местах ожидания заявителей;

                 На информационных стендах  в помещениях приема документов для оказания услуги, на Интернет-сайте Администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района размещается следующая информация:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;

· текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

· перечни документов, необходимых для оказания услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

· образцы оформления документов, необходимых для оказания услуги, и требования к ним;

· схема размещения специалистов и режим приема граждан;

· основания отказа в оказании услуги;

· основания для приостановления оказания услуги;

· порядок информирования о ходе оказания услуги;

· порядок получения консультаций;

· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих услугу.

             Официальный сайт администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района: http://poltadm@list.ru 

Почтовый адрес Администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района: 353800, Краснодарский край, Красноармейский район, ст.Полтавская, ул.Красная, 120.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование Услуги.

 «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Услуга предоставляется Администрацией Полтавского сельского поселения Красноармейского района (Администрация Полтавского сельского поселения Красноармейского района). 

При оказании муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для оказания услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

· территориальные подразделения Росреестра;

· местные администрации района и сельского Полтавского сельского поселения Красноармейского района;

· государственные, муниципальные и ведомственные архивы;

· органы нотариата;

· судебные органы.

2.3. Результатом предоставления Услуги является издание Постановления администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района о предоставлении гражданину в собственность земельного участка для ведения садоводства (огородничества, дачного хозяйства).

2.4. Общий срок оказания услуги не должен превышать двух недель с даты получения заявления и необходимых документов в соответствии с  пунктом 2.6. настоящего Регламента. 

        В случае необходимости заключения договоров о купле-продаже земельного участка или предоставлении земельного участка в аренду общий срок оказания услуги составляет один месяц и две недели.

       2.5. Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными и правовыми актами:

· Конституция РФ;

· Гражданский кодекс РФ;

· Земельный кодекс РФ;

· Федеральный закон от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ  « О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

· Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

· Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ « О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

· Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.


2.6.   Перечень документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для граждан, вступивших в садоводческое (огородническое, дачное) некоммерческое объединение граждан до вступления в силу Федерального закона № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» 20.04.1998 г.):
1). заявление о предоставлении гражданину земельного участка в собственность  для ведения садоводства (огородничества, дачного хозяйства) по форме согласно Приложению. 

2). копия документа, удостоверяющего личность заявителя (2, 3, 5 страницы паспорта гражданина РФ) (оригинал предъявляется для обозрения специалисту, осуществляющему прием документов);

3). копия доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке, если документы подаются представителем (оригинал предъявляется для обозрения специалисту, осуществляющему прием документов);

4). копия документа, удостоверяющего личность представителя (2, 3, 5 страницы паспорта гражданина РФ), если документы подаются представителем (оригинал предъявляется для обозрения специалисту, осуществляющему прием документов);  

5). копия членской книжки, оформленная надлежащим образом с даты вступления в членство некоммерческого объединения и позволяющая установить членство гражданина в соответствующем садоводческом (огородническом, дачном) некоммерческом объединении граждан с заявленной даты и предоставление гражданину земельного участка в соответствии с проектом организации и застройки территории данного некоммерческого объединения либо другим устанавливающим распределение земельных участков в данном некоммерческом объединении документом. Членская книжка должна содержать  реквизиты документа (номер, дата, название) о принятии гражданина в некоммерческое объединение (предоставлении гражданину земельного участка), сведения о площади, адреса, № участка в соответствии с проектом организации и застройки соответствующего некоммерческого объединения. Копия членской книжки заверяется гражданином в присутствии специалиста, осуществляющего прием документов, путем написания собственноручно  «копия верна», фамилии, имени, отчества, проставления подписи, а также специалистом, осуществляющим прием документов, после сверки с оригиналом членской книжки;

При отсутствии членской книжки, либо при наличии недостатков в оформлении членской книжки,  может быть предъявлен один из следующих документов: 

· решение органа государственной власти или органа местного самоуправления о включении гражданина в члены соответствующего некоммерческого объединения и предоставление гражданину земельного участка в соответствии с проектом организации и застройки соответствующего некоммерческого объединения; (копия, заверенная уполномоченным органом)

· решение администрации предприятия, принятое совместно с профсоюзом о включении гражданина в члены  садоводческого товарищества и  предоставлении земельного участка гражданину (для садовых земельных участков); (копия, заверенная уполномоченным органом)

· протокол общего собрания членов соответствующего некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о подтверждении членства граждан в  некоммерческом объединении граждан и закрепленных за ними земельных участков, составленного по результатам инвентаризации земель такого объединения с датой составления не позднее 01.09.2006 г;  Предоставление протокола не требуется, если  ранее такой протокол предоставлялся и хранится у специалиста по работе с садоводствами; 

В случае если у специалиста по работе с  садоводствами имеются документы, подтверждающие прием заявителя в члены соответствующего некоммерческого объединения и предоставление ему земельного участка в соответствии с проектом организации и застройки территории данного некоммерческого объединения либо другим устанавливающим распределение земельных участков в данном некоммерческом объединении документом, специалист по работе с садоводствами проставляет соответствующую отметку в заявлении гражданина при личном обращении гражданина до подачи заявления в Общий отдел. В этом случае предоставления документа в соответствии с настоящим подпунктом не требуется. 

6). копия страниц межевого плана - акта согласования местоположения границ и схемы местоположения  границ земельного участка, с указанием границ,  площади,  номера и адреса земельного участка в соответствии с проектом организации и застройки некоммерческого объединения, границ и площади образованного земельного участка, границ соответствующего некоммерческого  объединения. Схема местоположения границ земельного участка должна быть согласована с  Главным архитектором Администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района с отметкой «проекту (ген.плану) соответствует». Копия акта согласования местоположения границ и схемы местоположения  границ земельного участка заверяется подписью и печатью кадастрового инженера (специализированной организацией);

7). кадастровый паспорт  земельного участка, границы которого определены в результате межевания в соответствии с законодательством;

8). справка  Красноармейского отдела Управления Росреестра по Краснодарскому краю  о том, что испрашиваемый земельный участок ранее не предоставлялся в собственность граждан, на участок не выдавалось свидетельство о праве собственности до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»,  что испрашиваемый земельный участок не представлялся  в собственность бесплатно для ведения садоводства (огородничества, дачного хозяйства);  (указанные справки предоставляются по желанию заявителя, в случае не предоставления справок заявителем, необходимая информация запрашивается исполнителем, а срок оказания услуги отодвигается на период получения  необходимой информации; справка о том, что ранее гражданину не предоставлялся земельный участок в собственность бесплатно предоставляется в случае подачи заявления о бесплатном предоставлении в собственность заявителю земельного участка);

2.6.2. Для граждан, вступивших в садоводческое (огородническое, дачное) некоммерческое объединение граждан  после даты вступления в силу Федерального закона № 66-ФЗ (20.04.1998 г.):

1). заявление о предоставлении гражданину земельного участка в собственность  для ведения садоводства (огородничества, дачного хозяйства) по форме согласно Приложению;
 2). копия документа, удостоверяющего личность заявителя (2, 3, 5 страницы паспорта гражданина РФ) (оригинал предъявляется для обозрения специалисту, осуществляющему прием документов);

3).  копия доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке, если документы подаются представителем (оригинал предъявляется для обозрения специалисту, осуществляющему прием документов);

4). копия документа, удостоверяющего личность представителя (2, 3, 5 страницы паспорта гражданина РФ), если документы подаются представителем (оригинал предъявляется для обозрения специалисту, осуществляющему прием документов);  

5). гарантийное письмо Администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района; 

6). копия протокола общего собрания членов соответствующего некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о закреплении земельного участка за гражданином (копия протокола заверяется подписью председателя и печатью соответствующего некоммерческого товарищества); 

7). копия страниц межевого плана - акта согласования местоположения границ и схемы местоположения  границ земельного участка, с отображением границ,  указанием площади,  номера и адреса земельного участка в соответствии с проектом организации и застройки  некоммерческого объединения, границ и площади образованного земельного участка, границ соответствующего некоммерческого  объединения. Схема местоположения границ земельного участка должна быть согласована с Главным архитектором Администрации МО Полтавского сельского поселения Красноармейского района с отметкой «проекту (ген.плану) соответствует». Копия акта согласования местоположения границ и схемы местоположения  границ земельного участка заверяется подписью и печатью кадастрового инженера (специализированной организацией);

8). кадастровый паспорт земельного участка, границы которого определены по результатам межевания в соответствии с действующим законодательством; 

9). справка  Красноармеейского отдела Управления Росреестра по Краснодарскому краю  о том, что испрашиваемый земельный участок ранее не предоставлялся в собственность, на участок не выдавалось свидетельство о праве собственности;  (указанные справки предоставляются по желанию заявителя, в случае не предоставления справок заявителем, необходимая информация запрашивается исполнителем, а срок оказания услуги отодвигается на период получения  необходимой информации);


2.6.3. В случае, если ранее ни один из членов данного некоммерческого объединения не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, администрация вправе запросить дополнительно следующие документы:

1). удостоверенная правлением данного некоммерческого объединения копия правоустанавливающего документа на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения; в случае, если земельный участок предоставлялся объединению, правопреемником которого является данное некоммерческое объединение, администрация вправе также запросить удостоверенные правлением данного некоммерческого объединения копии документов, подтверждающие правопреемство данного некоммерческого объединения граждан объединения, которому предоставлялся земельный участок;

2). выписка из единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о данном некоммерческом объединении.


2.6.4. Обязательным условием для принятия решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность является наличие утвержденного в установленном порядке проекта организации и застройки (проекта планировки) территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, членом которого является заявитель.


2.6.5. Заявление гражданина должно содержать следующие сведения:

· Фамилия, имя, отчество гражданина;

· Пол гражданина;

· Дата и место рождения гражданина;

· Гражданство;

· Адрес регистрации по месту жительства гражданина;

· Реквизиты документа удостоверяющего личность гражданина ;

· Наименование некоммерческого объединения, членом которого 

является гражданин и адрес земельного участка, составляющего территорию некоммерческого объединения;

· Сведения о дате и основаниях вступления гражданина в члены 

некоммерческого объединения;

· Номер и площадь испрашиваемого земельного участка;

· Сведения о наличии иных земельных участков, предоставленных

гражданину в собственность бесплатно для ведения садоводства, огородничества и дачного строительства;

· Согласие с выкупом части земельного участка, превышающего площадь земельного участка в соответствии с проектом организации и застройки, с указанием порядка определения выкупной цены (по кадастровой или рыночной стоимости по выбору заявителя). Для выкупа части земельного участка по рыночной стоимости прилагается отчет о рыночной стоимости земельного участка, оформленный в соответствии с требованиями действующего законодательства.  

· Перечень прилагаемых документов. 

          Форма заявления  может быть заполнена от руки или машинным способом, распечатана посредством печатающих устройств.

Заявление подписывается заявителем собственноручно или его уполномоченным в установленном порядке представителем с одновременны написанием фамилии, имени и отчества. 


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.


Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· Не представлен документ, удостоверяющей личность Заявителя (представителя Заявителя);

· Не представлена доверенность на право подачи Заявления от имени Заявителя на имя представителя, оформленная в соответствии с требованиями действующего законодательства (в случае подачи заявления представителем);

· Специалисту, осуществляющему прием документов, не представлен для обозрения оригинал членской книжки (при отсутствии иных документов, подтверждающих членство гражданина в некоммерческом объединении и предоставление гражданину земельного участка);

· К заявлению не приложены документы, требующиеся для предоставления Услуги в соответствии с перечнем, определенным п. 2.6. настоящего Регламента;

· Заявление не содержит информацию в соответствии с 2.6.5. настоящего Регламента;

· Заявление не  содержит подписи Заявителя (Представителя) с одновременным написанием фамилии, имени и отчества.  

· Не утвержден проект организации и застройки (проект планировки) территории соответствующего некоммерческого объединения. 

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услуги.


2.8.1. Основания для отказа в предоставлении Услуги:

· установленный федеральным законом запрет на предоставление земельного участка в частную собственность.          

· испрашиваемый земельный участок ранее  приватизировался;


 2.8.2. Предоставление Услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

· комплектность и содержание документов не соответствует требованиям, установленным в п. 2.6 настоящего Регламента;

· представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

· не утвержден проект организации и застройки (проект планировки) территории соответствующего некоммерческого объединения;
· по основаниям, предусмотренным законодательством.

· фактическая площадь земельного участка, находящегося в пользовании гражданина, отличается от площади, указанной в проекте организации и застройки территории данного некоммерческого объединения более, чем на 10%. 

· при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении оказания услуги;

· при наличии противоречащих друг другу документов, а также при несоответствии содержащихся в них сведений действующим обстоятельствам;

· на основании определения или решения суда.

2.9. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги – 30 минут.


2.11. Максимальный  срок ожидания в очереди при получении результата Услуги – Постановления Администрации о предоставлении гражданину земельного участка в собственность для ведения садоводства (огородничества, дачного хозяйства) – 30 минут. 


2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги – в день поступления заявления о предоставлении Услуги. 


2.13. 
В зданиях и помещениях, в которых предоставляется Услуга, оборудуются места для информирования, ожидания и приема получателей Услуги.
Места для информирования получателей Услуги должны быть оборудованы информационными стендами в соответствии с требованиями настоящего административного Регламента.


Места ожидания оборудуются стульями, скамейками. Места ожидания оборудуется столами (стойками) для возможности оформления документов. 
Помещения, в которых предоставляется Услуга, места для ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении Услуги должны отвечать требованиям действующего законодательства. 
3.   Административные процедуры.
Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием документов;
· рассмотрение заявления;
· оформление отказа в оказании муниципальной услуги или приостановке ее оказания;

· подготовка и издание итоговых документов;

3.1. Прием документов.

Основанием для начала оказания муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Общий отдел  с комплектом документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений:

· устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

· проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;
·  проверяет комплектность и содержание документов на соответствие требованиям, установленным в п. 2.6. настоящего Регламента;

· сверяет представленные экземпляры оригиналов, надлежаще заверенных копий документов с копиями, прилагаемыми к заявлению. Копии документов, прилагаемых к заявлению, после их сверки заверяются заявителем собственноручно путем написания «копия верна», фамилии и инициалов, проставления подписи, а также специалистом, уполномоченным на прием документов, путем проставления фамилии и подписи.  

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Регламентом и действующего законодательства, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в оказании муниципальной услуги или приостановке ее оказания, разъясняет заявителю меры по их устранению. При наличии обстоятельств, являющихся основанием для отказа в приеме документов в соответствии с п.2.7. настоящего регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы. 

При отсутствии у заявителя заполненной формы заявления или неправильном ее заполнении, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю заполнить форму заявления.

По просьбе заявителя (его представителя) сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, ставит отметку о приеме заявления на копии заявления, представленного заявителем (представителем). Отметка о приеме заявления содержит  фамилию и инициалы лица, принявшего заявления, дату приема заявления, телефон, фамилию и инициалы контактного лица, у которого заявитель в период оказания услуги может узнать о принятых решениях по своему обращению и стадии оказания услуги. 

Длительность приема документов по одному заявлению не может превышать 20 минут.

Сотрудник, принявший заявление, регистрирует поступившее заявление в электронной базе учета поступивших заявлений и передает Главе администрации (заместителю главы администрации по поручению Главы администрации) для резолюции в день поступления заявлений;

После наложения резолюции Главой администрации (Заместителем главы администрации) общий отдел вносит информацию о резолюции в электронную базу учета поступивших заявлений, оформляет регистрационную карточку и передает заявление в Комитет по землепользованию не позднее 12 часов следующего рабочего дня.

Администрация Полтавского сельского поселения регистрирует поступившее заявление в электронной базе учета поступивших заявлений, глава поселения определяет исполнителя (далее – уполномоченный исполнитель), накладывает резолюцию и передает на исполнение исполнителю поступившее заявление в день их поступления из общего отдела. 


Процедура контролируется начальником Общего отдела.
3.2. Рассмотрение заявления.

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является назначение главой поселения – исполнителя по данному заявлению (сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению). 

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, повторно  проверяет комплектность прилагаемого к нему пакета, а также соответствие представленных документов  требованиям, установленным в п. 2.6.настоящего Регламента.

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в оказании муниципальной услуги или приостановке ее оказания.

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет достоверность сведений, изложенных в заявлении и представленных документах в соответствии с имеющимися в администрации сведениями и документами по данному некоммерческому объединению граждан, хранящимися в общем отделе, а  также у специалиста по работе с садоводствами. (В том числе проверяются сведения о наличии земельного участка в списках, являющихся приложениями к решениям органов местного самоуправления о перерегистрации прав на земельные участки в соответствующем некоммерческом объединении граждан (при их наличии), о выданных свидетельствах о правах на земельные участки по данному земельному участку (при их наличии), о ранее предоставленных заявителю земельных участках в собственность бесплатно для ведения садоводства (огородничества, дачного хозяйства) в случае заявления о бесплатном предоставлении земельного участка).   При отсутствии необходимых сведений в администрации сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, запрашивает дополнительные справки и информацию в архивном отделе администрации непосредственно, в Росреестре, государственных и муниципальных органах и организациях.
Процедура контролируются начальником Общего отдела.
3.3.     Оформление отказа (приостановки) в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры оформления отказа (приостановки) в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований для отказа (приостановки) в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п.2.8. настоящего Регламента. 

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект итогового документа – письма с решением об отказе (приостановки) в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа (приостановки) и передает его в порядке делопроизводства начальнику Общего отдела. Начальник Общего отдела визирует решение об отказе (приостановке) в предоставлении муниципальной услуги (на экземпляре Администрации), после чего сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, передает решение об отказе (приостановке) в предоставлении муниципальной услуги на подпись Главе администрации (Заместителю главы администрации по поручению Главы администрации)

Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, передает в общий отдел для регистрации письмо с решением об отказе (приостановке) в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа (приостановки), подписанное Главой администрации (Заместителем главы администрации). Копия Решения об отказе (приостановке) предоставления муниципальной услуги подшивается сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, в дело. 

Общий отдел  направляет заявителю итоговый документ – письмо с решением об отказе (приостановке) предоставления  муниципальной услуги. Срок подготовки и направления заявителю решения о приостановки предоставления муниципальной услуги – не более двух недель со дня регистрации заявления, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более двух недель со дня регистрации заявления и получения всех необходимых документов в соответствии с п.2.6. настоящего Регламента. 

Процедура контролируется начальником Общего отдела.

3.4.     Подготовка итоговых документов
В случае, передачи земельного участка, предоставляемого в собственность из земель некоммерческого объединения бесплатно выполняются следующие работы:

· подготовка проекта текста постановления администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района путем внесения сведений об объекте и субъекте права;

· оформление текста постановления  администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района (далее проект постановления) на бланке администрации;

· визирование постановления начальником Общего отдела;
· передача проекта постановления в общий отдел  для присвоения номера и даты регистрации;

· получение копий постановления, заверенных печатью общего отдела;

· информирование заявителя о готовности постановления (по телефону или письменно) сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению;

· выдача заверенных копий постановления заявителю с получением соответствующей расписки.

Общий максимальный срок подготовки постановления составляет две недели.

Срок согласования проекта Постановления подразделениями (должностными лицами) не должен превышать один рабочий день.

Процедура контролируются заместителем главы Полтавского сельского поселения.

Контроль за  результатом и продолжительностью административного действия проводится в соответствии с установленным в администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района порядком контроля прохождения документов.

В случае, передачи земельного участка, предоставляемого в собственность из земель некоммерческого объединения  за плату выполняются следующие работы:

· подготовка проекта текста постановления администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района путем внесения сведений об объекте и субъекте права;

· оформление текста постановления на администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района (далее проект постановления) на бланке администрации;

· передача документов и проекта постановления в юридический отдел для согласования;

· передача документов и проекта постановления на согласование Заместителю главы администрации – руководителю аппарата; 

· передача документов и проекта постановления на подпись главе администрации; 

· передача проекта постановления в общий отдел  для присвоения номера и даты регистрации;

· получение копий постановления, заверенных печатью общего отдела;

· информирование заявителя о готовности постановления (по телефону или письменно) сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению;

· выдача заверенных копий постановления заявителю с получением соответствующей расписки.

· передача постановления и документов ответственному специалисту администрации Полтавского сельского поселения для подготовки проекта  договора купли-продажи земельного участка;

· передача договора купли-продажи земельного участка должностным лицам администрации для подписания договора со стороны администрации;

· присвоение номера и даты договора  купли-продажи земельного участка;

· передача  документов и договора купли-продажи земельного участка (его части) сотруднику, уполномоченному на производство по заявлению;

· выдача заявителю  договора купли-продажи земельного участка с одновременным подписанием его со стороны заявителя и получением соответствующей расписки;

· передача одного экземпляра договора купли-продажи земельного участка  в КУМИ для  делопроизводства и архивного хранения; 

Общий максимальный срок подготовки постановления и договора купли-продажи составляет один месяц и две недели.

Процедура контролируются Председателем Комитета по управлению муниципальным имуществом, руководителем Комитета по землепользованию .

Контроль за  результатом и продолжительностью административного действия проводится в соответствии с установленным в администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района порядком контроля прохождения документов.

3.5  Правила принятия решения по условиям предоставления земельных участков

                    Решение принимается органом местного самоуправления (администрацией Полтавского сельского поселения Красноармейского района) в соответствии с возложенными на него полномочиями и действующим законодательством.

При подаче заявителем кадастрового паспорта земельного участка, подготовленного по результатам межевания, ему предоставляется земельный участок площадью соответствующей предоставленному в пользование земельному участку согласно  проекту организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, утвержденного надлежащим образом бесплатно, а остальное за плату. 

Если площадь земельного участка, указанная в кадастровом паспорте меньше площади земельного участка по проекту организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, то в постановлении администрации указывается площадь, указанная в кадастровом паспорте.

Если площадь земельного участка, указанная в кадастровом паспорте больше площади земельного участка по проекту организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, то в постановлении администрации площадь, указанная в проекте организации и застройки предоставляется бесплатно, а разница предоставляется за плату по кадастровой либо рыночной стоимости по выбору заявителя.

 Если заявитель владеет несколькими земельными участками и уже однократно реализовал свое право на бесплатную приватизацию земельного участка, то последующие земельные участки передаются ему за плату по кадастровой либо рыночной стоимости по выбору заявителя.  

4.  Порядок и формы контроля оказания муниципальной услуги
Контроль за  результатом и продолжительностью административного действия проводится в соответствии с установленным в администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района порядком контроля прохождения документов.

. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

                   Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

    Заявители имеют право обратиться лично или направить в письменной или электронной форе предложение, обращение или жалобу (далее обращение).

При личном обращении заявители обращаются к должностным лицам администрации Полтавского сельского поселения Красноармейского района, уполномоченным на рассмотрение заявлений (обращений) граждан, в дни и часы приема граждан, установленные правилами внутреннего распорядка администрации МО Ломоносовский муниципальный район.

                   При обращении заявителей в письменной или электронной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации  обращения. 

                   В случае если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование испрашиваемого участка, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению ответственного должностного лица. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

      Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ,  излагает суть обращения, ставит личную подпись и дату.

 В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в электронной форме, подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в виде электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть отправлен в письменной форме.

К такому обращению гражданин вправе приложить необходимые электронные документы (первичные или электронные копии документов, составленных на бумажных носителях), либо направить документы и материалы или их копии в письменной форме.

            Результатом рассмотрения обращения является письменный ответ заявителю по существу поставленных вопросов.

            Ответ на обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в электронной форме, направляется в виде электронного документа по адресу электронной почты, указанной в обращении. Если заявитель, направивший обращение в электронной форме, желает получить ответ в письменной форме,  ответ на обращение направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Приложение

К Административному регламенту по оказанию муниципальной услуги

«Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений граждан»

Главе администрации 

Полтавского сельского поселения Красноармейского района
В.А.Побожему                                           

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ________________________________________________________пол_____, гражданин (ка) 

                   ФИО, дата и место рождения                                          

_________________________________________________________, зарегистрированный(-ая) по страна, гражданином которой является заявитель 

адресу:_______________________________________________________________________,

                    адрес регистрации по паспорту заявителя

паспорт:_______________________________________________________________________

                                  номер, серия, кем и когда выдан, код подразделения

______________________________________________________________________________, являющий(-ая)ся членом  в _______________________________________________________,    

                                                         наименование некоммерческого объединения

решение о принятии в члены некоммерческого объединения и предоставлении земельного участка __________________________________________________ № _______ Дата________,          

                  наименование документа и органа, принявшего решение   



 расположенного по адресу: _______________________________________________________,

прошу предоставить земельный участок площадью ________ кв.м., расположенный 

на землях,  составляющих территорию _______________________________________________,    

                                                              наименование некоммерческого объединения

имеющий номер __________  в собственность бесплатно.

Иных земельных участков, предоставленных в собственность бесплатно для ведения садоводства (огородничества, дачного хозяйства), на территории Ломоносовского муниципального района не имею.

Согласен выкупить сверхнормативную часть земельного участка по __________________________________________________ стоимости.

Указать по кадастровой или рыночной стоимости 

Приложения: 1. _________________________

2._______________________________________

3._______________________________________

4._______________________________________

5._______________________________________

…._______________________________________

Дата.

Подпись гражданина, Фамилия, имя, отчество.

Контактный телефон, иная контактная информация  ______________________________   

                                                                                         (заполняется по желанию заявителя)
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